m Erlangen
. m Mein Weg zum Abitur

Verwendung von UntisMobile (App)

Handreichung fiur Erziehungsberechtigte

1. Leitidee

Der schulische Erfolg ist unter anderem vom regelmagigen und aktiven Schulbesuch abhangig.
Dennoch gibt es Grunde, wie z. B. Erkrankungen oder die Fuhrerscheinprifung, die den
Schulbesuch verhindern. In einer modernen Schule ist es unser Ziel, eine uUbersichtliche und
transparente Verwaltung der Fehlzeiten fur alle Beteiligten zu gewahrleisten. Dazu gehort auch,
dass die Schulerinnen und Schuler zunehmend selbst Verantwortung fur ihre schulischen
Angelegenheiten Ubernehmen, die Erziehungsberechtigten sind hier ein wichtiger Partner in der
Begleitung der Lernenden. Mit der Nutzung von WebUntis und UntisMobile mdchten wir diesen
Prozess aktiv unterstutzen und allen Beteiligten den Zugang zu wichtigen Informationen
erleichtern.
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2. Anmelden in UntisMobile

a) Sie benotigen die UntisMobile App.
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Willkommen bei Untis Mobile
Immer up to date
s
. . . . Anmelde
b) Starten Sie die App und klicken Sie auf ,,Anmelden®!

Erfahren Sie mehr
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c) Geben Sie im Suchfeld FOS/BOS Erlangen ein und wahlen Anmelden

sie die FOS/BOS Erlangen aus. _/‘-DQ Schule suchen
FOS/BOS Erlangen ‘

91052, Erlangen, Drausnickstr. 1¢

Suchen Sie lhre Schule

Schulname oder Adresse eingeben

Anmelden mit QR-Code

Manuelle Anmeldung

d) Sie werden zum Login-Fenster weitergeleitet. Geben Sie |< FOS/BOS Erlangen
Benutzername und Passwort ein und klicken Sie auf
L~<Anmelden*.

Den Benutzernamen haben Sie von der Schule bekommen.
Das Passwort haben Sie bei lhrer ersten Anmeldung selbst
gewahlt.

Anonym anmelden

Passwort vergessen?
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.grupet.web.app
https://itunes.apple.com/at/app/untis-mobile/id926186904
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3. Uberblick iiber die Funktionen

Nach dem Anmelden gelangen Sie zum Stundenplan lhres Kindes.

B Qg\l\ Mit dem Streifenmenu rechts oben kénnen Sie
zwischen der Tages- und der Wochenansicht

wechseln.

, Unten finden Sie das Hauptmeni.
' m B A Die einzelnen Punkte werden unten erklart.

Hier gelangen Sie zur Startseite.
Hier kbnnen Sie lhre Abwesenheiten sehen, ggf. neue Abwesenheiten
eintragen und bekommen wichtige Nachrichten der Schulleitung angezeigt.

dah
Start
Hier wird ihr Stundenplan angezeigt.

Stundenplan

S Hier erhalten Sie Mitteilungen der Schule oder von Lehrkraften.
Mitteilungen
Q . . . . . . .
M Hier konnen Sie lhre Nutzerdaten einsehen und teilweise bearbeiten.
Profil

Mit einem Tippen auf Start gelangen Sie zur Startseite ,,Heute*.

FOS/BOS Erlangen

ﬂ;\’; G | Hier bekommen Sie in orange z.B. wichtige Hinweise der
Datensicherung Schiilerlaufwerke sc hu lleitu ng a I’lgezeigt.

Liebe Schiilerinnen und Schiller, bitte sichern
Sie eventuelle Daten auf lhrem Home-Lauf...

Hier verwalten Sie Ihre Abwesenheiten.

E\e Meine Termine

6@ Sprechstunden

E:é Meine Abwesenheiten

Hier gelangen Sie zum Schuljahreskalender, dem
@ Schuatveskalenier Klassenkalender und dem Priifungsplan lhres Kindes.
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4. Abwesenheiten ansehen

FOS/BOS Erlangen

Datensicherung Schiilerlaufwerke

Liebe Schilerinnen und Schiler, bitte sichern
Sie eventuelle Daten auf Ilhrem Home-Lauf

=] . .
[e Meine Termine

6@ Sprechstunden

I Ea) Meine Abwesenheiten

@ Schuljahreskalender
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Kleiner Test!
© entschuldigt

27. Juni
10:30 - 11:15
"

-

© entschuldigt

27. Mai
11:30 - 17:00

@ entschuldigt

23. Mai
8:00 - 17:00

el

@ entschuldigt

< Meine Abwesenheiten v e
10.09.2024 - 31.07.2025

7. Juli \
9:45 - 10:30

S~—~—

Gehen Sie

auf die Startseite, wahlen

| Fc') Meine Abwesenheiten

Sie erhalten eine knappe Ubersicht der Fehlzeiten.

Sie

Mit dem Filtersymbol Voben rechts kdnnen Sie diese
passend einschranken.

i &= B 2
< Filter
Startzeitraum Aktuelles Schuljahr
Nicht entschuldigte

Hier

konnen Sie auswahlen, ob alle

| Abwesenheiten des Schuljahres oder nur ein
begrenzter Zeitraum angezeigt werden soll.
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konnen Sie auswahlen, ob nur

Hier
\ unentschuldigte oder alle Abwesenheiten
angezeigt werden sollen.
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5. Eine neue Abwesenheit eintragen

a) Gehen Sie auf die Startseite, wahlen Sie

| £5 Meine Abwesenheiten

Sie erhalten eine knappe Ubersicht der Fehlzeiten Ihres

Kindes.

b) Sie erhalten eine knappe Ubersicht der

Fehlzeiten.

Tippen Sie rechts oben auf @

c) Es offnetsich ein Fenster.

o o

X Eigene Abwesenheit melden

Start @
Ende @

Abwesenheitsgrund @

Text @

28.07.2025 08:00

28.07.2025 17:00

d) Erganzen Sie folgende Angaben:

(1) Start: Zeitpunkt, zu dem lhr Kind den Unterricht verlasst.

(2) Ende: Zeitpunkt, zu dem Ihr Kind in den

Unterricht

zuruckkehrt. Falls die Ruckkehr in den Unterricht zur
ersten Stunde am nachsten Tag erfolgt, tragen Sie bitte 17:00 Uhr ein.

(3) Abwesenheitsgrund

Fur Details zu den Grinden siehe nachste Seite.

(4) Text

FOS/BOS Erlangen

Datensicherung Schiilerlaufwerke

Liebe Schiilerinnen und Schiiler, bitte sichern
Jie eventuelle Daten auf Ihrem Home-Lauf.

/9] Sprechstund

I f"’ Meine Abwesenheiten I

# Schuljahreskalender

elne Abwesenheiten
10.09.2024 - 31.07.2025

7. Juli
9:45 - 10:30
vy

Kleiner Test!
© entschuldigt

27. Juni
10:30 - 11:15

3] -

© entschuldigt

27. Mai

1:30 - 17:00
"

© entschuldigt

23. Mai
8:00 - 17:00

@ entschuldigt

uﬁ.n j ) & A

Start

Geben Sie bitte eine kurze Begriindung der Abwesenheit ein (z.B.: Ubelkeit,

Fahrprafung, ..
z.B. ,,Attest wird nachgereicht”.
e) Tippen Sie anschlieBend auf das Hiakchen @

f) Falls Sie einen Fehler gemacht haben, kdnnen Sie die

Abwesenheit noch fur kurze Zeit bearbeiten.

Tippen Sie daflr auf die Abwesenheitin der Gesamtubersicht.

Sie gelangen dann zurick zum Eingabefenster.
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.). Hier kdnnen Sie auch weitere Hinweise an die Schule hinterlegen, wie

Meine Abwesenheiten <7 e
10.09.2024 - 31.07.2025 4

29, Juli
8:00 - 17:00
Fizable
Testeintrag
O Absenz noch nicht bearbeitet

7. Juli
9:45 - 10:30
VN a®
Kleiner Test!
© entschuldigt




Hinweise zu Abwesenheiten:

- Sie kénnen Abwesenheiten nur flr zukunftigen Unterricht eintragen, nicht fur bereits
stattfindenden Unterricht.

- Sie konnen Fehlzeiten nicht mehr bearbeiten, wenn diese bereits von einer Lehrkraft der
Stunde bestatigt wurden.

- Seien Sie sich bewusst, dass es einen direkten Zusammenhang zwischen Mitarbeit im
Unterricht und Schulerfolg gibt. Ihr Kind sollte also madglichst wenig Unterricht
versdumen. Legen Sie Termine mdglichst auBerhalb der Unterrichtszeit.

Ubersicht iiber Abwesenheitsgriinde:

- FZGT ab 18: ,Fehlzeit ganztagig/mehrtagig“
Kurzfristig auftretende ganztagige/mehrtagige Fehlzeiten volljahriger Schilerinnen und

Schuler z.B. aufgrund von Krankheit.
- FZ ST ab 18: ,Fehlzeit stundenweise“:
Versdumnisse einzelner Unterrichtsstunden volljahriger Schulerinnen und Schiler.
- FZbis 18: ,,Fehlzeit minderjahriger Schuler*:
Kurzfristig auftretende ganztagige/mehrtagige Fehlzeiten minderjahriger Schilerinnen

und Schuler

und Versaumnisse einzelner Unterrichtsstunden minderjahriger Schuler
- VER: ,Verspatung“:

Verspatete Ankunft an der Schule
- FZfpA: ,Fehlzeit fpA“:

Versdumte Zeit im praktischen Teil der fpA.

- Fir langerfristig absehbare ganztagige/mehrtagige Fehlzeiten muss spatestens eine
Woche vorher bei der Schule schriftlich eine Freistellung beantragt werden. Die Schule
tragt diese dann als Beurlaubt (BU) ein.

- Schulische Griinde (SCH) werden nur von der Schule bei Bedarf eingetragen.

- Fehlzeiten mit dem Grund ungeklart (UN) tauchen auf, wenn |lhr Kind den Unterricht

versaumt, ohne dass die Schule zuvor informiert wurde. Dies darf nicht passieren.

Hinweise auf Abwesenheitsregelungen fur minderjahrige Schulerinnen und

Schuler:

Volljahrige Schulerinnen und Schiler konnen lhre Abwesenheiten vollstandig selbst verwalten.
Bei minderjahrigen Schulerinnen und Schulern erfolgen die Abwesenheitseintrage durch die
Erziehungsberechtigten oder Lehrkrafte der Schule. Es gibt eine Ausnahme: Falls Ihr Sohn oder
lhre Tochter krankheitsbedingt die fachpraktische Ausbildung verlassen muss, erfolgen die
Eintragungen durch lhr Kind selbst.

Nach dem ersten Fehltag muss spatestens nach zehn Tagen ein von den
Erziehungsberechtigten unterschriebenes Entschuldigungsschreiben bei der Klassenleitung
eingegangen sein.
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6. Entschuldigungsschreiben erstellen

Entschuldigungsschreiben kdnnen im Moment nur im Webbrowser (WebUntis) erstellt werden.
In der App ist dies technisch nicht méglich.

Eine Anleitung, um Entschuldigungsschreiben im Browser zu erstellen
finden Sie im digitalen Schulerzimmer und auf der Webseite der Schule.
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https://fosbos-erlangen.de/de/untisHandbuecher.html

